M
Vol .
[
¥ GDANSK LECH
WALESA AIRPORT.

PORT LOTNICZY GDANSK im. Lecha Watesy

ZARZADZENIE Nr 33/2010
Zarzadu Spétki z 0.0. Port Lotniczy Gdarisk
z dnia 30.03.2010 roku

w sprawie opisu procedur stosowanych przez Port Lotniczy Gdansk Sp. z 0.0.

dotyczacych zawierania umow dla zadan nie objetych wspétfinansowaniem

ze Srodkoéw funduszy Unii Europejskiej

PREAMBULA

1. Procedura dla zaméwien w zakresie robdt budowlanych oraz dostaw i ustug, do ktorych znajdujg

zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych:

W przypadku realizacji zadan, do ktorych znajdujg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowieri
publicznych, Port Lotniczy Gdarisk Sp. z o.0. bedzie stosowac przepisy ustawy ,, Prawo zaméwieri
publicznych"” do zawierania umow na roboty budowlane, dostawy oraz usfugi.

2. Procedura dla zamdéwien w zakresie robdt budowlanych oraz dostaw i usfug, do ktérych nie
znajdujg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowier publicznych:

W przypadku realizacji zadan, do ktorych nie znajdujq zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamdwieri publicznych Port Lotniczy Gdarisk Sp. z o0.0. bedzie stosowat ponizszy Regulamin.

REGULAMIN
§1
1. W przypadku udzielania przez Spétke (zwang dalej Zamawiajgcym) zamoéwien, w
odniesieniu
do ktérych nie istnieje obowigzek stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008r. Nr 171
poz.

1058), Zarzad Spoétki z 0.0. Port Lotniczy Gdansk zarzadza bezwzgledne przestrzeganie
nastepujgcych trybow przeprowadzania postepowan w sprawie ich udzielenia:

- przetarg nieograniczony, /
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- negocjacje,
- zapytanie o ceng,
- zamowienie z wolnej reki.

Spotka prowadzi postepowania w sprawie udzielenia zaméwien w sposéb
zapewniajacy

zachowanie uczciwej konkurencji, réowne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z
zasada

celowosci, oszczednosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

I. Przetarg nieograniczony

1. W przetargu nieograniczonym oferty mogg ztozy¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

2. Zamawiajgcy zamiesci zaproszenie do przetargu w formie ogtoszenia w miejscu

publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej i/lub w prasie.

3. Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym powinno zawierac;

4,

5.

a) dane dotyczgce Zamawiajacego,

b) adres strony internetowej Zamawiajgcego,
c) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

d) pozadany termin wykonania zamoéwienia,

e) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkoéw,

f) miejsce i termin sktadania ofert,

g) miejsce i termin otwarcia ofert,

h) kryteria oceny ofert i ich

Znaczenie

Zamawiajacy od dnia udostepnienia ogtoszenia do dnia sktadania ofert zamieszcza na
swojej stronie internetowej Warunki zamoéwienia.

Warunki zamowienia zawieraja:

a) dane dotyczace Zamawiajacego;
b) opis przedmiotu zaméwienia,
¢) termin wykonania zaméwienia,

d) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow,

e) opis sposobu przygotowania ofert,

f) opis sposobu obliczenia ceny,

g) wskazanie miejsca i terminu skfadania ofert,

h) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,
i) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

j) informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy.
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6. Zamawiajgcy powota komisje przetargowa w liczbie co najmniej 3 cztonkow, ktéra
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy okresli regulamin komisji
szczegotowo okreslajac kryteria oceny oferty i sposéb wyboru.

7. O wyniku przetargu zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie oferenta, ktérego oferte
wybrano oraz pozostatych oferentéw, wskazujgc firme (nazwe) i siedzibe tego,
ktorego oferte wybrano.

8. Jeieli oferent, ktérego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe dane lub
uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy wedifug wtasnego wyboru wybiera
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert lub przeprowadza postgpowanie w
sprawie zamoéwienia w tym samym lub innym trybie.

Il. Negocjacje.
1. Zamawiajacy przeprowadza negocjacje, gdy:

a) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia, istnieje ograniczona
liczba wykonawcow mogacych wykonaé dane zamdwienie,

b) koszty przeprowadzenia przetargu nieograniczonego bytyby niewspotmiernie
wysokie w stosunku do wartosci zamowienia.

2. W trybie negocjacji Zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z
wybranymi przez siebie wykonawcami w liczbie zapewniajacej konkurencje, a
nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

3. tacznie z zaproszeniem do udziatu w negocjacjach formularz zawierajgcy Warunki
zaméwienia. Postanowienie punktu 1.5 stosuje sie odpowiednio.

4. Zamawiajacy powota komisje w liczbie co najmniej 3 cztonkéw, ktéra dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy okresli regulamin komisji szczegotowo
okreélajac kryteria oceny oferty i sposéb wyboru.

5. O wyniku postepowania zamawiajacy zawiadamia niezwfocznie oferenta, ktérego
oferte wybrano oraz pozostatych oferentéw, wskazujac firme (nazwe) i siedzibg tego,
ktorego oferte wybrano.

6. Jeieli oferent, ktorego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe dane lub
uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy wedtug wiasnego wyboru wybiera
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert lub przeprowadza postgpowanie w
sprawie zamowienia w tym samym lub innym trybie.

I Zapytanie o ceng

1. Zamawiajacy zwraca sie z pytaniem o ceng do takiej liczby dostawcow lub
wykonawcéw (nie mniejszej niz trzech), ktéra zapewni wybor najkorzystniejszej
oferty, jezeli przedmiotem zamdwienia s dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych a warto$¢ zamowienia nie uzas%dn' ]
prowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego lub negocjaciji. {

2. Zapytanie o cene powinno zawierac:
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a) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

b) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ dostawcy i wykonawcy,
¢) okreslenie terminu wykonania umowy,

d) okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy sporzadzi protokét z dokonanych czynnosci, w ktorym wskazane bedzie:
przeprowadzone postepowanie, wybrana oferta oraz uzasadnienie tego wyboru.

Iv. Zamowienie z wolnej reki

1. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy
udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym dostawcg lub wykonawca.

2. Zaméwienie jest udzielane w trybie z wolnej reki, gdy organizowanie przetargu nie
bytoby celowe ze wzgledu na matg liczbe potencjalnych dostawcéw lub wykonawcow
lub wynika¢ to bedzie ze specyficznego rodzaju zamoéwienia, a takie wihasciwosci
potencjalnych oferentéw.

3. Zamoéwienie z wolnej reki bedzie sie stosowato réwniez w przypadku zamoéwien
dodatkowych, gdy zachodzi koniecznos$¢ badz celowe bytoby zachowanie tych samych
norm, parametréw i standardéw.

4. W celu zapewnienia efektywnosci ponoszonych wydatkow, w mysl postanowienia § 1
ust. 2, przed udzieleniem zamowienia z wolnej reki Zamawiajgcy przeprowadzi i
udokumentuje stosownym protokotem rozeznanie rynku w celu okreslenia
szacunkowej ceny rynkowej za wykonanie zamdwienia. W przypadku gdyby
przeprowadzenie takiego rozeznania nie bytlo mozliwe, odstapienie od tej czynnosci
nalezy uzasadnic¢ w protokole.

V. Sprzedaz srodkéw trwatych

1. Zarzad Spétki z 0.0. Port Lotniczy Gdanisk zwany dalej Sprzedajagcym moze dokonywac
sprzedazy srodkow trwatych w formie:

- przetargu nieograniczonego,
- przetargu ograniczonego.

2. Sprzedajacy organizuje przetarg nieograniczony na sprzedaz sSrodkow trwatych w
celu wyboru najkorzystniejszej oferty,

a) Sprzedajgcy zamiesci zaproszenie do przetargu w formie ogtoszenia w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej lub w
prasie,

b) Ogtoszenie powinno zawierac:

- przedmiot sprzedazy, ]
- cene wywotawczg przedmiotu przetargu,

- warunki, jakie powinni spetni¢ oferenci w celu wzigcia udziatu w przetargu,
- miejsce i termin sktadania ofert,
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- miejsce i termin otwarcia ofert lub przeprowadzenia licytacji,

¢ Sprzedajgcy powota komisje przetargowq w liczbie co najmniej 3 cztonkow, ktora
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) Najkorzystniejsza ofertg jest oferta z najwyzszg ceng,

e) Sprzedajacy wybierze sposéb przeprowadzenia przetargu:
- licytacja,
- oferty pisemne.

3. Sprzedajacy organizujgc przetarg ograniczony zamieszcza ogloszenie w miejscu

publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz w prasie i/lub Internecie, a w wypadku
niewielkiej
wartosci przedmiotu przetargu tylko w swojej siedzibie. Ogtoszenie powinno
zawierac:

- wskazanie kregu oséb uprawnionych do wziecia udziatu w przetargu,

- okreslenie przedmiotu sprzedazy,

- cene wywotawcza przedmiotu przetargu,

- warunki, jakie powinni spetni¢ oferenci w celu wziecia udziatu w przetargu,
- miejsce i termin sktadania ofert,

- miejsce i termin otwarcia ofert lub przeprowadzenia licytacji.

4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym punkcie odpowiednio stosuje sie
przepisy
Kodeksu cywilnego o przetargu i aukgji.

§2

W szczegdinych przypadkach Zarzad Spétki z o0.0. Port Lotniczy Gdansk bedzie miat
mozliwoé¢ wybrania trybu udzielania zamowien i sprzedazy srodkéw trwatych - sposréd
ustalonych powyzej -bez uwzgledniania kryteriéw wyboru w nich zawartych.

§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30.03.2010 roku.

2. Traci moc Zarzadzenie Zarzgdu Sp. z 0.0. Port Lotniczy Gdarisk nr 2/2009 z dnia
02.02.2009 z pdiniejszymi zmianami.

- Prezes Grgdu
*orl Lotniczy Gdarisk Sp.z 0.0
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