ZARZADZENIE Nr 2/2009
Zarzqdu Spétki z 0.0. Port Lotniczy Gdansk
z dnia 02.02.2009 roku

w sprawie uchwalenia regulaminu:

1/ udzielania zamdwieh na roboty budowlane, dostawy i ustugi, do ktérych nie
znajdujq zastosowania przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych ,

2/ sprzedazy Srodkéw frwatych,

w Porcie Lotniczym Gdarisk im. Lecha Watesy.
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§1

W przypadku udzielania przez Spdotke (zwang dalej Zamawiajgcym)
saméwien, w odniesieniu do kidrych nie istnieje obowigzek stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowieh publicznych (Dz.
U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008r. Nr 171 poz. 1058), Zarzqd Spotki z 0.0.
Port Lotniczy Gdansk zarzqdza bezwzgledne przestrzeganie nastepujgcych
trybéw przeprowadzania postepowan w sprawie ich udzielenia:

- przetarg nieograniczony,
- negocjacie,

- zapytanie o cene,

- zamowienie z wolnej reki.

Spotka prowadzi postepowania w sprawie udzielenia zamowien w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwe] konkurenci, rowne  fraktowanie
wykonawcéw oraz zgodnie z zasadq celowosci, oszczednosci i uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

I. Przetarg nieograniczony

i

W przetargu nieograniczonym oferty mogq ztozyc wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

. lamawigjqcy zamiesci zaproszenie do przetargu w formie ogfoszenia w

miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej
i/lub w prasie.

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym powinno zawierad;
a) dane dofyczgce Zamawiajgcego,

b) adres strony intfernetowej Zamawiajgcego,

c) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

d) pozgdany termin wykonania zamaowienia,
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e) opis warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkdw ,

f) miejsce i fermin sktadania ofert,
g} miejsce i termin otwarcia ofert,
h) kryteria oceny ofert iich znaczenie.

4. Zamawiajgcy od dnia udostepnienia ogtoszenia do dnia sktadania ofert
zamieszcza na swojej stronie internetowe] Warunki zamaowienia.

5. Warunki zamdwienia zawierajq:
a) dane dotyczgce Zamawidjgcego;
b) opis przedmiotu zamdwienia,
c) termin wykonania zaméwienia,

d) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow,

e] opis sposobu przygotowania ofert,

f) opis sposobu obliczenia ceny,

g) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,
h) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,
i) kryteria oceny ofert iich znaczenie,

j) informacje o wszelkich formalnoéciach, jakie powinny zostac dopetnione
po zakohczeniu przetargu w celu zawarcia umowy.

6. Zamawiajgcy powota komisje przetargowq w liczbie co najmnie] 3 cztonkow,
ktora dokona wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawigjgcy okresli regulamin
komisji szczegdtowo okreslajge kryteria oceny oferty i sposdb wyboru.

7. O wyniku przetargu zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie oferenta, kidorego
oferte wybrano oraz pozostatych oferentdw, wskazujgc firme (nazwe) i
siedzibe tego, ktérego oferte wybrano.

8. Jezeli oferent, kidrego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe dane
lub uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy wedtug witasnego wyboru
wybiera najkorzystniejszg spoérdéd  pozostatych ofert lub przeprowadza
postepowanie w sprawie zamaéwienia w tym samym lub innym frybie.

Il. Negocjacje.
1. Zamawiajgcy przeprowadza negocjacje, gdy:

a) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamaowienia, istnieje ograniczona
liczba wykonawcéw moggeych wykonac dane zamdwienie,

b) koszty przeprowadzenia przetargu nieograniczonego bytyby
niewspdtmiernie wysokie w stosunku do wartosci zamowienia. ,
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W trybie negocjacji Zamawiajgcy negocjuje warunki umowy w sprawie
zamowienia z wybranymi przez siebie wykonawcami w liczbie zapewniajgcej
konkurencje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

3. tqcznie z zaproszeniem do udziatu w negocjacjach formularz zawierajqey
Warunki zamowienia. Postanowienie punktu 1.5 stosuje sie odpowiednio.

4. Zamawiagjgcy powota komisje w liczbie co najmniej 3 cztonkdw, kidra dokona

wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawidjgcy okresli regulamin  komisji
szczegotowo okreslajge kryteria oceny oferty i sposdb wyboru.

3. O wyniku postepowania zamawiajgecy zawiadamia niezwtocznie oferenta,
kidrego oferte wybrano oraz pozostatych oferentéw, wskazujge firme | nazwe)
i siedzibe tego, ktdrego oferte wybrano.

6. Jezeli oferent, ktdrego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe dane
lub uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy wedtug wtasnego wyboru
wybiera najkorzystniejszq spoérdd pozostatych ofert lub  przeprowadza
postepowanie w sprawie zamdwienia w tym samym lub innym trybie.

Ill. Zapytanie o cene

1. Zamawicjqcy zwraca sig z pytaniem o cene do takiej liczby dostawcdw lub
wykonawcow (nie mniejszej niz trzech), ktdra zapewni wybdr najkorzystniejszej
oferty, jezeli przedmiotem zamdwienia sq dostawy lub ustugi powszechnie
dostepne o ustalonych standardach jakoiciowych a wartosé zamdwienia nie
uzasadnia prowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego
lub negocjacii.

2. lapytanie o cene powinno zawierad:

a) okredlenie przedmiotu zamadwienia,

b) informacije o dokumentach, jakie majg dostarczyd dostawey | wykonawey,
c) okreilenie terminu wykonania umowy,

d) okredlenie miejsca i terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajqey sporzqdzi protokdt z dokonanych czynnosci, w kidrym wskazane
bedzie: przeprowadzone postepowanie, wybrana oferta oraz uzasadnienie
tego wyboru.

IV. Zamowienie z wolnej reki

1. Zamodwienie z wolnej reki to fryb udzielenia zaméwienia, w ktérym
zamawidjqey vdziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym dostawcqg
lub wykonawcg.

2. Zamdwienie jest udzielane w trybie z wolnej reki, gdy organizowanie przetargu
nie bytoby celowe ze wzgledu na matq liczbe potencjalnych dostawcédw lub
wykonawcdw lub wynikaé to bedzie ze specyficznego rodzaju zamdwienia, a
takze witasciwosci potencjalnych oferentow.

3. Lamowienie z wolnej reki bedzie sie stosowato réwniez w przypadku zamdwier
dodatkowych, gdy zachodzi koniecznoéd bgd? celowe bytoby zachowanie
fych samych norm, parametréw i standardéw.
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V. Sprzedai srodkéw trwalych

I. Zarzqd Spotki z o.0. Port Lotniczy Gdansk zwany dalej Sprzedajgcym moze
dokonywac sprzedazy srodkéw trwatych w formie:

- przetargu nieograniczonego,
- przetargu ograniczonego.

2. Sprzedajgcy organizuje przetarg nieograniczony na sprzedaz Srodkdw
trwatych w celu wyboru najkorzystniejszej oferty,

a) Sprzedajgcy zamietc zaproszenie do przetargu w formie ogtoszenia w
miejscu  publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej lub w prasie,

b} Ogtoszenie powinno zawieraé:
- przedmiot sprzedazy,
- cene wywotawczqg przedmiotu przetargu,

- warunki, jakie powinni spetnic¢ oferenci w celu wZigcia udziatu w
przetargu,

- Migjsce i termin sktadania ofert,
- Miejsce i termin otwarcia ofert [ub przeprowadzenia licytacii,

c) Sprzedajgcy powota  komisje przetargowqg w liczbie co najmniej 3
cztonkow, kidra dokona wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) Najkorzystniejszq oferiq jest oferta z najwyzszg ceng,
e) Sprzedajgey wybierze sposéb Przeprowadzenia przetargu:
- lieytacja,

- oferty pisemne.

a w wypadku niewielkiej wartogei przedmiotu przetargu tylko w swojgj
siedzibie. Ogfoszenie powinno zawierad:

- wskazanie kregu oséb uprawnionych do wziecia udziatu w przetargu,
- okredlenie przedmiotu sprzedazy,
- ceng wywotawczg przedmiotu przetargu,

- warunki, jakie powinni spetnic oferenci w celu wziecia udzialy w
przetargu,

- Migjsce i termin sktadania ofert,

- miejsce i termin otwarcia ofert lub przeprowadzenia licytacii.

przepisy Kodeksu cywilnego o przetargu | aukcii.

4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym punkcie Odpovy.fﬁdyosuje'si
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§2

W szczegdinych przypadkach Zarzgd Spétki z 0.0. Port Lotniczy Gdansk bedzie miat
mozliwosc wybrania trybu udzielania zamdwien | sprzedazy srodkdw trwatych —
sposréd  ustalonych powyze] — bez uwzgledniania kryteriow wyboru w  nich
zawartych.

§3
1. Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem 02.02.2009 roku.

2. Traci moc Zarzqdzenie Zarzqdu Sp. z 0.0, Port Lotniczy Gdansk nr 21 z dnia 21
pazdziernika 1998 r.
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